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Nocdes gerais

Este servigo implica:
- Configuragao das impressoras no computador;
- Dispor do valor suficiente para a impressao em questdo, na sua Quota de impressao;

- A Quota de impressao pode ser carregada na Reprografia da FADEUP, bem como
definido um cédigo PIN de acesso as impressoras;

- Enviar o documento para a fila de impressao correspondente ao trabalho pretendido:
a) Geral-P-A4 --> Para impressdes a preto, no formato A4;
b) Geral-P-A3 --> Para impressdes a preto, no formato A3;
c) Geral-C-A4 --> Para impressdes a cores, no formato A4;
d) Geral-C-A3 --> Para impressdes a cores, no formato A3;
- Para libertar impressdes A3 a cor e/ou preto: impressora junto as salas de aula.

- Para libertar impressdes A4 a cor e/ou preto: impressoras junto as salas de aula,
junto aos Laboratérios, junto a Gindastica e na Biblioteca.

- NOTA: Os documentos enviados para o servidor de impressao, ficardo disponiveis
apenas durante as 72 horas seguintes.

- Mais informacgdes em https://www.fade.up.pt/informatica/index.php/impressao
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Como imprimir

Como utilizar as impressoras de rede

Para utilizar as impressoras de rede (Gerais), apds ter enviado um documento para
impressao para a respetiva fila de impressao (Geral-P-A4, Geral-P-A3, Geral-C-A4,

Geral-C-A3), deve:

1 — Ativar a impressora, caso esta esteja em modo de suspensdo, premindo o botdo,

conforme a figura.

2 — Deverd aguardar até a impressora estar pronta.

A Sesstio remota esta ativa

FADEUP

Log In/ Out Power Saver

Language

@ Convidado

a Usudrio remoto

PINT PIN2

Services Home Services

@ o

Versao 3.0

UPDigital . julho de 2019

Dial Pause

w
Q
3
ap
e
o)
>a
20
56

Clear All

Interrupt ' Stop

Machine Status



| [BPORTO] UPdigital Como utilizar as impressoras de rede

3 — Caso disponha do cartao UP, podera utilizar a tecnologia de proximidade, no local
indicado pela seguinte imagem. Caso ndo disponha do cartdao UP, avance para o passo
4.
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4 — Caso nao disponha do cartdo UP, podera clicar em “Login alternativo” e autenticar-
se com as suas credenciais de acesso ao Webmail ou com os cédigos do sistema de
impressao ( que poderao ser definidos no SIGARRA da FADEUP — www.fade.up.pt ).

Pronto para iniciar uma nova sessdo. (@ Convidado Logiln ORI et Sakes

A Sessdo remota esta ativa = " Q
a Usudrio remoto /

Language

>@*Sistemwdeimpmssaosdaﬂ?oﬁo ‘

Por favor autentique-se com o PIN ou Cartao UP para aceder ao equipamento.

Dol Pause
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_—
(=]
<
2
wv
o
| w
2
-4
-

4
o
e
o)
=)

Semvices Home Services Job Status Machine Status

e o o o

Versdo 3.0 4

UPDigital . julho de 2019


http://www.fade.up.pt/

| [§PORTO| UPdigital Como utilizar as impressoras de rede

Devera introduzir o seu Login (no formato fade\Login) ou o PIN do sistema de
impressdo (que deve ser definido na sua area do SIGARRA - Impressées).

Log In/ Out Pawer Saver

& Guest

Remote Session Is active. '
a Remote User

User D

l‘ fade\login|

Clear All

Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e o o

De seguida, devera colocar a Senha (Password) do Webmail ou a Password do sistema
de impressdo (que deve ser definido na sua area do SIGARRA - Impressdes).

p—— Log In/ Out Pawer Saver
& Guest
Remote Session Is active e, Q
a Remote User

Password

Ltanguage Help

Clear All

Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e o o
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5 — Para libertar os seus documentos, devera carregar em “Print”.

B Log In/ Out Power Saver
- '

Usudrio remoto

A Sessdo remota esta ativa

Language

Clear All
Interrupt . Stop
€ Q

Services Home Services Job Status Machine Status

@ € € €

6 — No quadro seguinte, podera consultar o saldo disponivel, bem como encontrar
varias opgoes:

. Imprimir = Imprime de imediato e liberta os documentos do servidor de
impressao;
J Imprimir e guardar 2 Imprime de imediato, mas mantém os documentos no

servidor de impressdo (durante 72 horas) para futuras impressdes;

J Excluir = Elimina os documentos do servidor de impressdo (ndo elimina do
computador);
J Selecionar todos = Seleciona todos os documentos disponiveis permitindo a

escolha de uma das op¢des anteriores;
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LogIn/Out  Power Saver

equitrac g P

Mar 20 Remote Downlevel Document Sidorn Lanquage

17:26  Teste PDF1.paf

17:27  Sem titulo - Bloco de notas
Apagar

Selecc. tudo
Forgar P/B
Actualizar

— Ml

Clear All

K . =

Services Home Services Job Status Machine Status

@ (4 €

Out Power Saver

equ 4

Imprimir Mar20 Remote Downlevel Document for predefinido) Language

,
RY

Impr.&Guard. Teste PDF1.paf

Sem titulo - Bloco de notas

Apagar 2

"

Selecc. tudo : 5 6
W waz

Forgar P/8

Actualizar

Servidores sl
Clear All
E Vaoltar Interrupt .
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Didl Pause

Services Home Services Job Status Machine Status
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7 —No final, por questdes de seguranga, deverd terminar a sua sessao.

= LogIn/Out  Power Saver

Usudrio remoto

o remota esta ativa

Language

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e .

8 — Confirme o Logout da sua conta.

- logln/Out  Power Saver

Usudrio remoto

Tem certeza que deseja efetuar logout?

Se Logout for selecionado:

» O usudrio sera desconectado.

« Todas as configuracoes retornardo aos valores padrdo.

« Todos os trabalhos de impressdo em fila e os trabalhos atualmente em impresséo do usudrio
continuardo a Imprimir,

Dial Pause

| ] Clear All
¥ cancelar =~
) \ Interrupt ‘ Sto

Stop
® O

Services Home Services Job Status Machine Status

@ o e e
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9 — Por ultimo, para poupar energia e o ambiente, devera carregar no botao de
poupanca de energia, conforme a seguinte figura, e premir em “Sim”.

@) Convidado

B Usuario remoto

ssdo remota esta ativa

1 Modo de economia de energia

Entrar no Modo de Economia de Energia ird apagar todas as sele¢des atuais e finalizard a sessdo atual.

Vocé deseja entrar no Modo de Economia de Energia?

| Clear All
G

Q.

Sewvices Home Services Job Status Machine Status

'
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Como digitalizar e enviar por e-mail

NOTA: Esta funcionalidade, nao desconta saldo da Quota de impressao.

1 — Ativar a impressora, caso esta esteja em modo de suspensdo, premindo o botdo
conforme a figura.

2 — Deverd aguardar até a impressora estar pronta.

LogIn/Out  Power Saver
@ Convidado
A Sess@o remota esta ativa .

a Usudrio remoto

Language

FADEUP

PINT PIN2

Dial Pause
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Clear All

Interrupt .
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3 — Caso disponha do cartao UP, podera utilizar a tecnologia de proximidade, no local

indicado pela seguinte imagem. Caso ndo disponha do cartdao UP, avance para o passo
4.

4 — Caso nao disponha do cartdo UP, podera autenticar-se com as suas credenciais de
acesso ao Webmail, clicando sobre “Login alternativo”.

= LogIn/ Out  Power Saver
Convidado
A Sessao remota esta ativa Q

a Usuario remoto

PIN1 PIN2

UNIVERSIDADE

DOPORTO

Clear All

Tnterrupt . Stop.

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e
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| WAPORTO] UPdigital

Deverd introduzir o seu Login (no formato fade\Login).

Especifique a sua senha

De seguida, devera colocar a Senha (Password) do Webmail ou o PIN (que deve ser

definido na sua area do SIGARRA - Impressdes).

Especifique a sua senha

Versao 3.0

UPDigital . julho de 2019



| [§PORTO| UPdigital Como utilizar as impressoras de rede

5 — Para digitalizar e enviar por e-mail, devera clicar no botdo “E-Mail”.

LogIn/Out  Power Saver

.“

Language

Clear All
o 7 Interrupt
[ Servico estendido nterrup .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e 4 €

6 — E adicionado, automaticamente, o seu endereco de e-mail, podendo ser adicionado
um outro endereco de e-mail, através da opcao “Novo Destinatario...”.

logIn/Out  Power Saver
1de LIGADA
Language

. E-mail (1)

~_ Novo | (e | =), Catdlogo
E‘E%}idtlv!ctérlo... EJ e i 7‘ ! de enderecos Elol ‘

@ | Para:
[[_* @fadeup.pt ]

s De

’Xé Assunto...
Digitalizado de uma I...

.| Tipo de ~ | Nomedo

’@ Cor de Saida L“ [ fJ Digitalizagdo

em 2 faces ’ a Original arquivo... Clear All
| Deteccdo Automa... | | | 1Face | Foto e Texto %sn%HY%mMIBA%KH% ... Interropt .

f

Services Home Services Job Status Machine Status

@ ¢ € L4

7 — Certifique-se que colocou o documento pretendido no digitalizador, e prima o
botdo verde (Start).

8 — Quando terminar o processo de digitalizacao, certifique-se que recolhe os seus
documentos do digitalizador.
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9 — No final, por questdes de seguranca, devera terminar a sua sessao.

= LogIn/Out  Power Saver

Usudrio remoto

o remota esta ativa

Language

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e .

10 — Confirme o Logout da sua conta.

- logln/Out  Power Saver

Usudrio remoto

Tem certeza que deseja efetuar logout?

Se Logout for selecionado:

» O usudrio sera desconectado.

« Todas as configuracoes retornardo aos valores padrdo.

« Todos os trabalhos de impressdo em fila e os trabalhos atualmente em impresséo do usudrio
continuardo a Imprimir,

Dial Pause

| ] Clear All
¥ cancelar =~
) \ Interrupt ‘ Sto

Stop
® O

Services Home Services Job Status Machine Status

@ o e e
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11 — Por ultimo, para poupar energia e o ambiente, devera carregar no botdo de
poupanca de energia, conforme a seguinte figura, e premir em “Sim”.

@) Convidado

B Usuario remoto

ssdo remota esta ativa

1 Modo de economia de energia

Entrar no Modo de Economia de Energia ird apagar todas as sele¢des atuais e finalizard a sessdo atual.

Vocé deseja entrar no Modo de Economia de Energia?

| Clear All
G

Q.

Sewvices Home Services Job Status Machine Status

'
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Como digitalizar para um dispositivo de armazenamento USB

NOTA: Esta funcionalidade, nao desconta saldo da Quota de impressao.

1 — Ativar a impressora, caso esta esteja em modo de suspensdo, premindo o botdo
conforme a figura.

2 — Deverd aguardar até a impressora estar pronta.

Log In/ Out Power Saver
@ Convidado
A Sessdo remota esta ativa. .

a Usudario remoto
Language

FADEUP

PINT PIN2

UNIVERSIDADE
.DOPORTO )

Clear All

Services Home Services Job Status Machine Status
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Como utilizar as impressoras de rede

3 — Caso disponha do cartao UP, podera utilizar a tecnologia de proximidade, no local

indicado pela seguinte imagem. Caso ndo disponha do cartdao UP, avance para o passo
4.

.
3 =
®® =N ﬂh

4 — Caso nao disponha do cartdo UP, podera autenticar-se com as suas credenciais de
acesso ao Webmail, clicando sobre “Login alternativo”.

= Log In/ Out Power Saver
(&) Convidado
A Sessao remota esta ativa Q

a Usuario remoto

Language

?

PINT PIN2

g
9
3

.
,E.=§
-

Clear All

Tntetrupt .
€ ©

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e L3 e
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Deverd introduzir o seu Login (no formato fade\Login).

5 — Para digitalizar um documento e guarda-lo diretamente num dispositivo de
armazenamento USB, certifique-se que colocou o documento pretendido no
digitalizador, bem como o dispositivo de armazenamento USB na ranhura USB da
impressora, e prima “Digitalizar para USB”.

DR S o

&
p
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Clear All

Interrupt
[ Servico estendido nterrup .

Services Home Services Job Status Machine Status

@ f « €

6 — Certifique-se que colocou o documento pretendido no digitalizador, e prima o
botdo verde (Start).

7 — Quando terminar o processo de digitalizacdo, certifique-se que recolhe os seus
documentos do digitalizador.

8 — No final, por questGes de seguranca, devera terminar a sua sessao.

Log In/ Out Power Saver
® e

A Sessdo remota esta ativa.
@@ Usudrio remoto

Language

Clear All

Stop
€ (©

Services Home Services Job Status Machine Status

@ e e 3
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Como utilizar as impressoras de rede

9 — Confirme o Logout da sua conta.

Log In/ Qut Power Saver
=

e

A Sessdo remota esta ativa

a Usudrio remoto

\

1 Logout

Tem certeza que deseja efetuar logout?

Se Logout for selecionado:
» O usudrio sera desconectado.
» Todas as configuracoes retornardo aos valores padrdo.

« Todos os trabathos de impressdo em fila e os trabalhos atualmente em impresséo do usudrio
continuardo a Imprimir,

Dial Pause

| @ kagoat | @ Cancelar Clear All
\ 1

€ o

Services Home Services Job Status Machine Status

@ Lg g ¢

10 — Por ultimo, para poupar energia e o ambiente, devera carregar no botdo de
poupanca de energia, conforme a seguinte figura, e premir em “Sim”.

— LogIn/ Ot Power Saver
|&) Convidado
remota esta ativa

a Usuario remoto

Language

: _& Modo de economia de energia

Entrar no Modo de Economia de Energia ird apagar todas as sele¢des atuais e finalizara a sessdo atual.

Voceé deseja entrar no Modo de Economia de Energia?

| | Clear All
e

Services Home Services Job Status Machine Status

F
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Como fotocopiar um documento

NOTA: Esta fungdo implica saldo na Quota de impressao.

1 — Ativar a impressora, caso esta esteja em modo de suspensdo, premindo o botdo
conforme a figura.

2 — Deverd aguardar até a impressora estar pronta.

Log In/ Out Power Saver

@ Convidado

a Usuario remoto

A Sessdo remota esta ativa.

FADEUP

PIN1 PIN2

Dial Pause

A .
(=)
e a
7‘
— [~ 4
w
=
—z
=

o
g
a
o
o

Clear All

Interrupt . Stop
e
Services Home Services Job Status Machine Status =
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Como utilizar as impressoras de rede

3 — Caso disponha do cartao UP, podera utilizar a tecnologia de proximidade, no local

indicado pela seguinte imagem. Caso ndo disponha do cartdao UP, avance para o passo
4.

: ﬂ s
e O NN

e ) = usg
=
=

4 — Caso nao disponha do cartdo UP, podera autenticar-se com as suas credenciais de
acesso ao Webmail, clicando sobre “Login alternativo”.

= Log Tn/ Out Power Saver
(&) Convidado
A Sess@o remota esta ativa Q

a Usuario remoto

Language

"{

PIN1 PIN2

P
—§
,E.=§
2

g
-
2

Clear All

Interrupt .

Services Home Services Job Status Machine Status
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Deverd introduzir o seu Login (no formato fade\Login).

LogIn/Out  Power Saver

€

@ Convidado
A Sessiio remota esta ativa
D gin one Enter a Usudrio remoto

Language

Especifique a sua senha

Clear All

e (0

Services Home Services Job Status Machine Status

e 8 e

5 — Para copiar um documento, certifique-se que colocou o documento pretendido no
digitalizador, e prima “Copiar”.

LogIn/Out  Power Saver
= .
€
Contabilidade LIGADA

Language

Clear All

3 Servico estendido 2r\;:1pt .

Services Home Services Job Status Machine Status

e e e ¢
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6 — Certifique-se que colocou o documento pretendido no digitalizador, e prima o
botdo verde (Start).

7 — Quando terminar o processo de digitalizacdo, certifique-se que recolhe os seus
documentos do digitalizador.

8 — No final, por questdes de segurancga, devera terminar a sua sessao.

= LogIn/Out  Power Saver

Sessdo remota esta ativa. 2 @
[ Usudrio remoto

Language

Clear All

e

Services Home Services Job Status Machine Status

@ € € €

9 — Confirme o Logout da sua conta.

® Log In/ Out Power Saver
- =
essdo remota esta ativa f
B Usudrio remoto

Language

i\ Logout

Tem certeza que deseja efetuar logout?

Se Logout for selecionado:

» O usudrio sera desconectado.

» Todas as configuracoes retornardo aos valores padrdo.

» Todos os trabathos de impressdo em fila e os trabathos atualmente em impresséo do usudrio
continuardo a Imprimir.

[ @ Fogaut ) ) Clear All
(- ) Interrupt . Stoj
€ (@

Services Home Services Job Status Machine Status

Q@ e e e
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10 — Por ultimo, para poupar energia e o ambiente, devera carregar no botdo de
poupanca de energia, conforme a seguinte figura, e premir em “Sim”.

@) Convidado

B Usuario remoto

ssdo remota esta ativa

1 Modo de economia de energia

Entrar no Modo de Economia de Energia ird apagar todas as sele¢des atuais e finalizard a sessdo atual.

Vocé deseja entrar no Modo de Economia de Energia?

| Clear All
G

Q.

Sewvices Home Services Job Status Machine Status

'
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